CANISAVIVAS




Hogyan kezdjek el egy uj projektet?

Ugyfél létrehozasa =

Hozz letre egy Ugyfelet ez fog
szerepelni a szamlazasi adatokknal

Projekt Iétrehozasa

1. ird be a projekt nevét
2. Add meg a projekt helyszinenek

cimét.
(j munka Iétrehozasasa =
Hozz |étre feladatokat a
projekthez. Példaul: burkolasi
munka, nappali festese, furdoszoba
felujitasa, villanyszerelés
Munka Utemezése )

Tervezd be az alkalmazottaidat
azokra a feladatokra, amelyeken
dolgozniuk kell. Ettdl a pillanattol
kezdve lehetfseéglk lesz
fényképeket feltdlteni és

munkaorakat regisztralni
Napi feladatok nyilvantartasa 2 :

Annak érdekében, hogy minden
megfelel6en dokumentalt legyen,
fontos, hogy te és a munkatarsaid
naponta fénykepeket toltsenek fel
a végzett munkarol, valamint
regisztraljak a munkaidot.



Hogyan adhatok hozza termékeket?

Nyomja meg az "beéllitas" €83
gombot

A f6képernydn, a jobb felst
sarokban talalhato fogaskerek
ikonra kattintva

Kattints a "Termékek h
modositasa" lehetoségre

Kattintson az "Termékek
szerkesztése" lehetdsegre.

FIGYELEM FAN

Nem hozhatsz létre termékeket, ha
nincsenek termékkategoriaid.

Termékkategoridkat el6szor a
"Beallitasok" menlben a "Termékek
modositasa” opcioval kell
letrehozni, mielott Uj termekeket . P
il s, Termék hozzaadasa ®
Kattints a jobb alsé sarokban

talalhato plusz jelre.

Most toltsd ki a terméek adatait. Jo
otlet a termék nevebe beleirni a
szinet. A termek képe nem
kotelezo.



Hogyan tudok arajanlatot es szamlat
késziteni?

Projectok megnyitasa

Valassz egy projektet, amelyhez
szeretnél egy arajanlatot vagy
szamlat késziteni.

Ha még nem csinéltél projektet,
kattincs az "Uj projekt létrehozasa”

gombra
Kattints az "Arajanlat"
vagy "Szamla" lehetdségre.
Valaszd ki, hogy arajanlatot vagy
szamlat szeretnél késziteni a
ugyfél szamara.

Valaszd ki a termékeket. &

Valaszd ki az 6sszes terméket,
amelyeket az ajanlatba vagy
szamlaba szeretnél felvenni.

Valaszd ki a munka Y
feladatokat (opcionalis).

Opciokent valaszthatsz
feladatokat is, ekkor az 0sszes
termék, amely a feladatba kertilt,
szerepelni fog az ajanlatban vagy
szamlaban.



Nyisd meg a munkaérédkat. (O

Nyisd meg a munkadra ikont, majd
kattints a jobb felsd sarokban
talalhato "+" ikonra.

Az idopontok megadasa S
(1. lehetdség)

Ha aznap be voltal tervezve, akkor
kivalaszthatod az adott idopaontot.

Hogyan regisztralhatom a munkaido6t?
1. méd

Toltsd ki a megfeleld idopontokat.

Toltse ki a kezdd és befejezd
munkaorat, valamint a munka
szUunetidot.

Az idépontok megadasa
(2. lehetdség)

Nem voltal a feladatra (itemezve?
Akkor a projekt és feladat
kivalasztasaval még mindig
rogzitheted az drakat.



Nyiss meg egy projektet.

Nyisd meg azt a projektet,
amelyhez munkaorat szeretnel
regisztralni.

Regisztralj munkaorat.

Kattints a "Munkadrak” gombra,
majd valaszd ki a "Munkadrak
regisztralasa” lehetfséget.

Projekt és munkafeladat

A projekt és a feladat
automatikusan kivalasztasra
kerdlt, igy nem kell ket
maodositani.

Nyiss meg egy feladatot.

Nyissd meg azt a feladatot,
amelyhez munkadrat szeretnel
regisztralni.

Toltsd ki a megfeleld idopontokat.

Téltse ki a kezdd és befejezd
munkaorat, valamint a munka
szlnetidot



Hogyan adhatom hozza
alkalmazottaimat?

Kattints a beallitasok ikonra. {33

A kezddképernyd jobb felsd
sarkaban |évo fogaskeréekre
kattintva.

Kattints a "Alkalmazottak £
szerkesztése" gombra
Kattints a "Felhasznald
hozzaadasa" gombra.
Ellentrizze az eldfizetést. =
Ellenrizze, hogy a Uj munkavallalot
felhasznald vagy adminisztrator
szerepkdrbe kivanja-e helyezni,
valamint azt, hogy az el6fizetése
lehetdve teszi-e meg ezt.
Ellenkez0 esetben egyszerlen
kattintson a felso jobb sarokban
talalhatd bankkartya ikonra, és Az alkalmazott adatai 2

frissit z eldfizetést. . ; :
SSISE oz CIoTIZETes Toltse ki az alkalmazott adatait.

FONTOS: Az alkalmazott e-mailban
kapja meg a jelszavat, igy az e-mail
cimnek helyesnek kell lennie.
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Beléepés

A bejelentkezéshez sziikséged van egy fiokra, és a regisztracid
soran hasznalt e-mail cimeddel tudsz bejelentkezni. Ugyanerre az
e-mail cimre kaptal egy e-mailt a jelszavaddal. Ezzel a
kombinacidval tudsz bejelentkezni.

1. Ha még nincs fiokod, akkor kattints a "Regisztraci¢" gombra.

Ez atiranyit a weboldalunkra, ahol Iétrehozhatsz egy uj fidkot. Loai
ogin

Voer hier je inl vens in. Heb Je nag geen account?

Vraag je leiding £ om een registratie

2. Ha elfelejtetted a jelszavadat, kattints a "Jelszo elfelejtése”
gombra' Email adres

@ Wachtwoord

Wachtwoord vergeten?

Inloggen

Nog geen klant? Registreer

Elfelejtett jelszo

1. Kérjuk, add meg az e-mail cimed, amellyel
fiokkal/el6fizetéssel rendelkezel nalunk.

Ezt kdvetSen egy e-mailt fogsz kapni egy linkkel, amely
segitségével visszaallithatod a jelszavadat.

Wachtwoord resetten

email adres in, als je een account hebt krijg je
atisch een email met daarin de instructies om je

wachtwoaord » in te stellen

Email adres

Woe
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Iranyitopult

S WeVize

1. Beallitas romeaty
wevize

2. Keresés az dsszes projektben (gyorskeresés) 1 Welkom terug,
q testBeheerder

26 Oktol 2 23

3. Naptar és Tervezés. Itt tudsz id6pontokat egyeztethet, és
alkalmazottaidat beosztani a feladatokra.

4. Az dsszes projekted itt talalhato .
5. A naponta végzett munkaidét itt rogzitheted.
6. Az Osszes ugyfeled ide van mentve

7. it ellen6rizheted az 0sszes alkalmazottad munkadra szamat, heti
vagy havi bontasban.

8. Itt megtalalod az 6sszes arajanlatot, amit készitettél, fontossagi
sorrend szerint rendezve

9. Itt megtaldlod az sszes szamlat, amit készitettél, fontossagi
sorrend szerint rendezve.

10. Itt exportalhatod az 6sszes szamlat évenként, negyedévenként
vagy datumonként rendszerezve

11. Ezzel kdzvetlenll kapcsolatba léphet az tgyfélszolgalattal (vellnk)
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Beallitas
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1.

10.

11.

Profilfoté hozzaadasa: Toltsd fel a profilfotodat
Nyelv kivalasztasa: Valassz nyelvet az alkalmazashoz.

Navigacios beallitasok: Allitsd be a navigacios preferenciaidat
(Tom-Tom, Google Maps, Apple Maps).

Biztonsagi beallitasok: Aktivald a Face ID-t vagy
ujjlenyomat-azonositast, hogy csak te férj hozza a Wevize apphoz.

Cégadataid: Add meg a cégadatokat, mint cégnéy,
bankszamlaszam vagy adészam, cég székhelyének cimét. Ezek az
informaciok megjelennek az arajanlatokon és szamlakon
Alkalmazottak kezelése: Adj hozza uj alkalmazottakat, médositsd
az adataikat vagy torold 6ket a cégébdl. Ha tordlsz egy
alkalmazottat, tobbé nem fér hozza az alkalmazéashoz.

Projektek allapotainak kezelése:

Vegyél fel Uj projektallapotokat, t6rélj vagy modositsd a
megléviket.

Kategoriak kezelése: Hozz Iétre Uj termékkategoriakat, torélj vagy
valtoztass sorrendet

Terméklista nyomon kovetése: Adj hozza, szerkessz vagy torolj
termékeket. Ezeket a termékeket az arajanlatokban és szamlakban
is hasznalhatod

Feladatsablonok: Készits sablonokat a feladatokhoz. Ha gyakran
azonos termékekkel vagy leirdsokkal dolgozol, egyszer
létrehozhatsz sablonokat, majd uj feladatok létrehozasakor
kénnyedén importalhatod az adatokat

Kijelentkezés: Az alkalmazasbdl valo kijelentkezés.

WeVize
Beheerder

Gebruiker

= Nederlands

Lg‘. Apple Maps

Vergrendeling

App
Mijn bedrijf

Mijn bedrijf

{
Wijzig bedrijf

Wijzig medewerkers

Wijzig Statussen

Min bedrijf

Mijn bedrijf

Wijzig bedrijf

AN
Ve
L Wijzig medewerkers

Statussen

-
hS

Wijzig Statussen

Producten

e
f
Wijzig categorieén

.
P
\

Wijzig producten

Taak sjablonen

P
h

wijig taak sjablonen

xa \ab ‘\/0\-/\_./'




Termékek modositasa, bevitele

sWwevilie &

1. Osszes termékkategéria megtekintése: Nézd meg az 6sszes
elérhet® termékkategdriat. Wijzig producten

2. Termékek keresése kategorian beliil: Keresd meg a termékeket Alle producten 9
a kivalasztott kategoridban. Alapértelmezés szerint az sszes
kategoriaban keresés torténik.

3. Termék testreszabasa: Ezen a ponton tudod testreszabni a
termékeket. Fontos megjegyezni, hogy a mar létrehozott
arajanlatok és szamlak nem fognak valtozni. Ezek a valtoztatasok
csak az uj tranzakciokra vonatkoznak.

4. Uj termék hozzaadasa: Kattints ide, hogy Uj terméket adj hozza.

5. Kép kivalasztasa: Valassz ki egy képet a termékhez (nem
kotelezd).

6. Termék név megadasa: Adj nevet a terméknek.

7. Termék aranak megadasa: Add meg a termék arat AFA nélkiil.

8. Termékkategoria kivalasztasa: Valassz egy termékkategoriat,
hogy konnyebben megtalald a terméket. .

9. Afa szazalékanak kivalasztasa: Valassz egy Afa szazalékot. squm.tac-

10. Termék eltavolitasa: Tavolitsd el a terméket, ha mar nincs Product prs

. 3 ; 32.00
szUkseéged ra.

Categorie

11. Mentés vagy modositasok megerédsitése: Mentsd el a (®) Elekirischitei

valtoztatasokat. BTW percentage

13



Naptari Tervezes

1. Feladat Hozzaadasa:
Készitsd el uj feladataidat a naptarban.

2. Hasznald az "Idépont" és "Munka" sziréket a feladatok |l Planning
rendezéséhez. W juii 2023 -

Az "Alkalmazottak" szlrével valogathatsz az alkalmazottak kdzott MA DI
3. Naptari Nézetek Valtasa:

Valaszthatsz a kdvetkez6 harom naptari méd kdzul:

1. Lista nézet: Feladatok listazasa.

2. Napirend teljes képernyds nézet: (Feladatok részletes

megtekintése teljes képernydn.)

3, Napirend alsé savos kijelz6vel: Az események kijelzése az

alsé savon.

4. Napirendi Pontok:

Minden egyes feladathoz tartozik egy részletes leiras, ami a e e Fer e
. . , , . - 3/7)
napirendi pontokat (példaul kinevezések) tartalmazza.

Robintjeee - Douche
12:00 a.m. - 01:00 a.m.

Feladat Mod Kivalasztasa

Itt valaszthatod ki a megfeleld feladat modot az aktudlis igényeidnek
megfeleléen.

1. Talalkozé Méd Kivalasztasa: eWeVviZc
Itt valaszthatod ki a megbeszélés modjat a projekthez vagy P O Horakinmiamen 9
feladathoz val6 id6pont egyeztetéshez. () Afspraak inplannen
| g Werk inplannen 9
2. Idépont Egyeztetése Projekthez: | -

Selecteer een project -

Hasznald ezt az opciot, ha megbeszélésre szeretnél menni egy
projekt kapcsan.

3. Idépont Egyeztetése Feladatra (Munkara):

Ezt a lehet6séget valaszd, ha az id6pontot egy feladathoz vagy munkahoz szeretnéd megszervezni.

14



Tervezz meg egy munkat vagy

megbeszélest ewevize

- -
= Werk inplannen

1. Valaszd ki a megfeleld talalkozé médot: Megbeszélés vagy Munka

Project

Test project

tervezés.

2. Valaszd ki a projektet, amelyhez a munkat tervezed.
Werk inplannen

3. Valaszd ki azt a feladatot, amelyet te vagy az alkalmazottad

Douche maken

Utemezni szeretnéd.
4. Allitsd be a kezdd és befejezd datumot és id6t 9 1606-2023 -
5. Valaszd ki az 6sszes alkalmazottat, akit erre Gtemezni kell. Ettél a QO 16062023
pillanattdl kezdve az alkalmazottak azonnal hozzaférhetnek a

Geselecteerde medewerkers

kérdéses feladathoz és projekthez.

6. Utemezd be az idépontot. Ekkor minden kivalasztott felhasznald 5

Munkafeladat vagy megbeszélés
megtekintése

0. Koppints a mar megtervezett munka vagy
megbeszélés cimére vagy ikonjara a naptarban

Vijf sterren onderhoud

Douchemalg 1
1. Nyisd meg a projektet ehhez a talalkozohoz.
2. Nyisd meg a feladatot a talalkozéhoz. =
3. Nézd meg a talalkozé datumat és idépontjat. O 10072023 - 01:00 B
4. Tekintsd meg a talalkozo Gtemezett felhasznaldait. O 16072023 - 1400
5. Modositsd ezt a talalkozot. - o
6. Torold ezt a talalkozét. FIGYELEM: Ha torollted a talalkozot, y Wes
az Utemezett alkalmazottak elvesztik hozzaférésiiket. / B Siuiten

15




Munkafeladat vagy megbeszélés moédositasa

. Valassz egy uj datumot és idét.
2. Valasszd ki munkafeladatra az alkalmazottaidat.
3. Az uj alkalmazottak mostantdl értesitést kapnak a hozzaadasukrol.

(Minden meglévé alkalmazott értesitést kap a modositasrol) :
; Vijf sterren onderhoud - Douche
maken

©  1007-2023 - 01:00 o

O 16072023 - 14:00

Geselecteerde medewerkers g

testBeheerder

3
Aanpassen

16



Projektek / Munkak

1. Allapot gomb: Ezen a gombon keresztiil médosithatod a projekt

allapotat, példaul uj, meglévé, folyamatban lévd, kész munka.

2. Elerhetosegek: Itt talalod meg a projekthez vagy megrendel6héz @ \\Nvevize ©
kapcsolédé 6sszes elérhetéségeket. J
3. Feladatok: Minden feladat, amelyet ebben a projektben el kell Pw'ﬁ'nt (Bunga 9
Details Taken Offert. Fact.

végezni, itt talalhato.

4. Arajanlatok: Az 6sszes arajanlat, amely a projekthez kapcsolodik, itt
tekintheté meg, itt tudsz ujjakat felvinni és kuldeni

5. Szamlak: Az 6sszes szamla, amely a projekthez kapcsolédik, itt

tekintheté meg, itt tudsz ujjakat felvinni és kuldeni

Ugyfélhivas: Lehetéség van kdzvetleniil felhivni az tgyfelet. ::::
E-mail killdés: E-mailt killdhetsz kézvetleniil az tigyfélnek.
8. Navigacio: Ezen a gombon keresztlul kdzvetlenll navigalhatsz a van e
projekthez. Totaal gemaakte werkuren
9. Munkaid6k: Az 6sszes munkaid6t itt talalod, feladatok és Beschrijving
alkalmazottak szerint rendezve. e '””""”E 9
10. Jegyzetek: Tekintsd meg a projekt jegyzetek galérigjat, és itt G Notites @roide B
hozhatsz létre, szerkeszthetsz vagy torélhetsz jegyzeteket. g e
11. Fotok: A projekt fotogalériajat itt talalod, és az sszes fényképet itt N\

lehet megtekinteni. Uj fényképeket csak feladaton keresztiil télthetsz
fel.

12. Dokumentumok: Tekintsd meg a projekt 6sszes dokumentumat, Ujakat csak feladaton keresztiil télthetsz
fel.

17



Uj Projekt vagy létrehozasa

18

10.

KUlénbozé allapotok a projektek rendezéséhez: Hasznaljuk ezeket
az allapotokat, mint példaul uj, meglévd, folyamatban lévé, kész
munka a projektek szervezéséhez

Uj projekt létrehozasa: Nyomjuk meg ezt a gombot a projekt
létrehozasahoz

Ugyfél kivalasztasa: Valasszunk egy meglévé tgyfelet

Hozzunk létre egy Uj tgyfelet

Projekt neve: Adjunk meg egy tetszdleges projektnevet

Projekt leirasa: Itt adhatunk meg tovabbi részletes informacidkat a
projektrdl.

Adjuk meg a projekt cimét. (A kdvetkez6 lépésekért 1asd a nyilat).
irjuk be az utca nevét és a hazszamot

Kattintsunk a "Keresés" gombra a tovabbi adatok lekérdezéséhez.
Valasszuk ki a megfelel6 keresési eredményt

Projekt szin kivalasztasa: Valasszuk ki a projekt szinét, amely a
napirendben is megjelenik a projekt Utemezésekor. ( Ha nem

valasztunk szint automatikusan a program hozzaad egy szint)

Mentsd el munkadat

CANISAVIVASS

Projecten

Nisuw Bezig W.0.0.

4+ Nieuw project aanmaken

Zoeken op Project naam in: Nieuw

Pivotpoint Groningenn

Nieuw project aanmaken

Hier kunt u een nieuw project aanmaken. Vul hier de globale
a neeft aangemaakt

project geges
kuntu een taak aa

Selecteer klant 9

Selecteer klant

aamheden!

Project naam
Project naam

Project naam

Project beschrijving
Project beschrijving

Project adres

Project adres

Project kleur

Selecteer een kleur voor het project

Sniederhof 11

Sniederhof 11, Almelo, Netherlands

Schneiderhof, Silbergasse 11,
Oberperfuss, Austria

Stellplatz SCHNEIDERHOF, Seestralle
11a, Petting, Germany




Munkafeladatok

A munkafeladatok részletei

19

10.

1.
12.

Munka megtekintése: Nézd meg az aktualis munkafeladatot
Nézd meg ki van a munkara beosztva

Munkaidék megtekintése: Lathatod az ehhez a feladathoz tartozé
0sszes munkaid6t,

Feladat részleteinek olvasasa: Olvasd el a feladat tovabbi
részleteit.

Termékek megtekintése: Tekintsd meg az ehhez a feladathoz
kapcsolodé termékeket, amelyeket késébb szamlazashoz lehet
csatolni.

Gyors fénykép feltoltése: Tolts fel gyorsan egy fényképet a
kamerabdl vagy a galériabal.

Fotogaléria megnyitasa: Nyisd meg a feladathoz tartozo
fotégalériat.

Dokumentumokhoz valé hozzaférés: Hozzaférhetsz az ehhez a
feladathoz tartozé dokumentumokhoz, példaul bolti rajzokhoz és

mas fontos PDF-, Word- vagy Excel-fajlokhoz.

Miutan befejeztétek a munkat, kérjétek meg a megrendel6t, hogy
irja ala az atadasi dokumentumot.Az alairas megerdsiti a munka
teljesitését és a megrendeld elégedettségét.Ne felejtsétek el
megosztani a megrendelével a munka részleteit és az esetleges
tovabbi teenddket.Az alairt dokumentum az Uzleti bizonyitéka
annak, hogy a munka sikeresen befejezdbtt.

Nézd meg az ehhez a feladathoz kapcsolodo 6sszes terméket,
amelyeket be kell épiteni.

Ha szlkséges, adj hozza uj termékeket a munkahoz

A feladat testreszabasa.

Toérdlje a feladatot. MEGJEGYZES: Ez a miivelet nem

visszafordithato.

O Douche makenn

Ingeplande datum

Werkuren

Documenten

mr Document - Castelijns Visio.pdf

mr Document - Castelijns ontwerp.pdf

@ test.xlsx

Taak details

Douchekop vervangen,

Producten

Foto's

" Ot

Documenten

mF Document - Castelijns Visio.pdf

mr Document - Castelijns ontwerp. pdf

@ test.xlsx




Uj munkafeladat létrehozasa
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1. Kattints a "Feladatok" fulre a projektben.

2. Nyomd meg az "Uj feladat |létrehozasa" gombot.

Ha rendelkezel feladatsablonnal, toltsd be azt a beallitasokbal.
Add meg a munkafeladat nevét.

Itt adhatunk meg tovabbi részletes informacidkat a munkafeladatrol

I

Valaszd ki, hogy ki fogja elvégezni a munkat

7. Adj hozza terméket, amelyekre sziikség van a munkahoz, és
amelyeket késdbb a szamlaban is felhasznalsz.

8. Toltsd fel a feladathoz kapcsolodd dokumentumokat, példaul épitési
rajzokat PDF fajlokat.

9. Hozd létre a feladatot, amely azonnal megjelenik a feladatlistaban.

Most mar készen allsz az Gtemezésre és a munka végrehajtasara.

as\WweviZe
Pivotpoint (ﬁingenn
Details Taken Offert. Fact.

+ Nieuwe taak aanmaken

swevize @

Nieuwe taak aamaken

Hier kunt u een nieuwe taak aanmaken. Vul de taak gegevens
in met de pros bruiken zodat de offerte
gemaakt kan worden. Na goedkeuring van de offerte kunt u

werknemers inplannen! E

Taak sjabloon inladen

Taak

Taak naam o

Taak naam

Taak beschrijving 9
Taak beschrijving

Leidinggevende

testBeheerder

Producten toevoegen

<+ Producten toevoegen

Leidinggevende

testBeheerder

Producten toevoegen 7
<+ Producten toavoegen

Documenten toevoegen 8

+ Documenten toevoegen




Arajanlat és szamla

o @
sWeVI/ > 3O

Arajanlat és szamla részletei

Factuur - Jansen € =
1. Az arajanlat vagy szamla lehetSségei: Itt modosithatja az arajanlat B
vagy szamla allapotat. | €680.02 e
2. Befizetés: Ebben az esetben a szamla € 680,02 . Amikor a szamla | B
elkészllt, az azt jelenti, hogy az.ugytelnek tar.to'?a"sa var.1 € 680,02. @ EACTUUR 202310022
Ezzel a gombbal tudod régziteni az tgyfeled idékozbeni .
befizetését. e

Factuur Ann:

3. Kuldés: A szamlat (PDF formatumban) megoszthatod
WhatsApp-on vagy mas telefonalkalmazasokon keresztul, példaul
SMS, AirDrop, Viber, Messenger stb.

4. Email: A rendszer automatikusan general egy e-mailt a megfelel6
ugyfél e-mail cimével, targyaval és tidvozlésével. A PDF-et a
rendszer automatikusan mellékletként is hozzaadja.

5. A 2. pontban leirtak szerint itt lathatod, hogy az tgyfél mennyivel
tartozik még Cégednek.

6. Szamla: A generalt PDF fajl.

7. Az Ugyfél altal befizetett 6sszeget harom lehetéség kozil
valaszthatod ki:

1. Osszeg megadasa: Add meg az ligyfél altal fizetett sszeget.

Ezt folyamatosan hozzaadjak a befizetett 6sszeghez. j Geld afbetalen

2. Szazalék megadasa: Adja meg a teljes 6sszeg szazalékat. Ez - €680.02 €0.00

hozzaadddik a kifizetett 6sszeghez. ﬂ
[2] Bedrag >

3. Teljes 6sszeg megadasa: Ez fellilirja a befizetett 6sszeget. Bedrag

Tehat ha hibazott, ez lehetbvé teszi a teljes dsszeg atutalasat a Voer het bedrag in wat de kiant betaald heg

megfelel§ dsszegre. Eeiiact

8. Ide irja be az dsszeget vagy szazalékot. 9

9. A meger6sitéshez csusztassa balrdl jobbra.

21



Arajanlat és szamlakészités

1.
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Nyomd meg a "Szamla" gombot a projekten beldl (a "Szamlak"
részen).

Kattints az "Uj szamla létrehozasa" gombra.

Vaélaszd ki a szamla esedékességi datumat. Alapértelmezett
beallitas esetén ez altaldban 1 hénap.

Add hozza a megjegyzéseket a PDF szamlahoz.

Nyomd meg a zo6ld "+" jel ikont.

Valaszd ki a termékeid kdzul. Ha még nincsenek egyedi termékek
a listan, akkor menj a fémenure, nyisd meg a "Beallitasok"
menupontot, majd valaszd ki a "Termékek modositasa”
lehetéséget. Itt hozzaadhatsz egyedi termékeket a listahoz. Nyomd
meg a "+" jel ikont a jobb alsé sarokban. Miutan hozzaadtad az
egyedi termékeket a listahoz, térj vissza a szamla
szerkesztéséhez.

Ha uj szolgaltatast szeretnél hozzaadni, nyisd meg a jobb also
sarokban a szamla ikont, majd a "+" ikont a felsé savon. Itt add
meg a szolgaltatashoz tartoz6 dsszes adatot.

Miutan befejezted a szamla szerkesztését, kattints a "Mentés"
gombra és utana a szamla elklldéséhez tartozo ikonra

Valaszd ki azokat az arajanlatokat, amelyeket hozza szeretnél adni
a szamlahoz. Ezek az arajanlatok olyanok lehetnek, amelyeket
korabban mar létrehoztal és rogzitettél a rendszerben.

Miutan kivalasztottad az arajanlatokat, a rendszer automatikusan
atmasolja azokat a szamla részére.

Készitsd el a szamlat.

Test project

Detalls Taken

Totale prijs opgave

=+ Nieuwe factuur maken

Factuur - Ja

E Verval datum

Producten los
Selecteer praducten voor de factuur

Geen producten geselecteserd!

D Notitie factu!r [

Taken

Geen taken geselecteerd

+ Maak factuur

O Douche maken

Totaal excl. BTW: € 2532.00

Totaal prijs: € 3063.72
) Nigt bagonnen

Ellendrizd, hogy minden adat helyes és naprakész, ideértve a céged adatait, a Bankszamlaszamot,

adoszamot, mivel ezek megjelennek a PDF-szamlan. Miutan mindent ellenériztél, és megbizonyosodtal

arrél, hogy minden rendben van, kildd el a szamladat.



Munkaodrak regisztralasa

A munkaorak regisztralasa soran két lehetéséged van megadni a munkadrakat.
1. Hasznald a féképernyén talalhaté "Munkadrak" ikont.

2. A feladatokon keresztll, ahol hozzaadhatod a munkadradat a feladathoz.

L 4

Munkaido regisztracio
(1. lehetoséq)

1. Uj munkaidd regisztracié hozzaadasa.Nyomd meg a "+" jel ikont. o
Registeer je werkuren

Ellenérizd vagy valaszd ki a helyes datumot (alapértelmezés szerint | onsdaga okt 2023

N

Datum

az aktualis datum lesz beallitva).

Dinsdag 31 okt. 2023

Valaszd ki a kezdési idépontot. Begin 9
13:30 (O >

Valaszd ki a befejezési id6t
Valaszd ki a sziinet perceinek szamat. Paue
1. modban valaszd ki a talalkozot a naptarbél. Példaul, ha olyan 9 ﬂ

feladatod van, ahol dolgoztal, és ehhez munkaidét szeretnél Afspraak Project

o o bk~ w

régziteni, kozvetlentl valaszthatod ki a talalkozot. ek

Selecteer een afspraak

7. 2. médban valaszd ki manualisan a projektet és a feladatot.
Valaszd ki azt az id6pontot, amikorra munkaidét szeretnél rogziteni. Totale Werkuren:

Szamold ki az dsszes ledolgozott érat, levonva a szlinetet

Opslaan
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Munkaido regisztracio

(2.

24

o U~ w

LI 4

lehetoség)

A 2. lehetéséget a kdvetkez6képpen érheted el:
Projekt -> Feladat -> Munkaidd nyilvantartasa.

Vélaszd ki vagy ellenérizd a helyes datumot (alapértelmezett
aktudlis datum).

Valaszd ki a kezdési idépontot.
Valaszd ki a befejezési id6t.
Valaszd ki a sziinet perceinek szamat.

A projekt automatikusan kivalasztasra kerul, mert egy projektbdl lett
megnyitva.

A projekt automatikusan betolt6dott.
A feladat automatikusan betolt6dott.

Itt lathatod az 6sszes ledolgozott 6rat, levonva a szlnettel.

Registeer je werkuren

Dinsdag 31 okt. 2023
Datum

Dinsdag 31 okt. 2023
Begin 9
1330 (9 2

Pauze

Afspraak

Project

Pivotpoint Groningenn

Taak

Douche makenn

Totale Werkuren:




Alkalmazottak munkaorai

Nyisd meg az alkalmazottak ikont a fomeniiben asweVvlie

1. ltt lathatod a céged belili 6sszes alkalmazott. 'l Werkuren medewerkers
Valassz ki egy alkalmazottat, hogy megtekinthesd a munkaidejét. | testBeheerder
1. méd: Az alkalmazottak munkaidejének megtekintése.. j A

2. méd: Az alkalmazottak napi munkafeladatai.

Gertjan carina

Valassz ki egy honapot a munkaorak megtekintéséhez

Test

A munkaidé hetekre van felosztva a kivalasztott hénapban ,
oep

Lathatod az 6sszes munkadrat a kivalasztott hénapban.

N o o bk~ 0D

Miutan kivalasztottal egy hetet, moédosithatod, térdlheted vagy

hozzaadhatod a munkaodrat az adott alkalmazotthoz.

Werkuren testBeheeor
< [ oktober

Oktober

Week 39 1 okt. -1 okt.

Week 40 2 okt. -8 okt.

Week 41 9 okt. -15 okt.

Week 42 16 okt. -22 okt.

Week 43 23 okt. -29 okt

[ Week 44 29 okt -31 okt

Totale Werkuren oktober:
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Szamlak exportalasa
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Valassza ki az export tipusat:

1 éves

2: negyedéves

3: -datumtol - datumig

Eves export mod.

Negyedéves export mod.
Datumintervallum export méd.
Példa: Az export tipusa "negyed".
Valassza ki az évet.

Valassz egy negyedévet az exportalashoz.

Exportald a szamlakat.

Megkapod az "invoices.zip" fajlt, amelyet azonnal megoszthatsz

alkalmazasaiddal (e-mail, WhatsApp, Viber stb.).

sweVvlie

Exporteer facturen

Expaorteer |e facturen zodat je ze gemakkelijk naar je
boekhouder kunt sturen

Jaar Y

Jaar 9 !
Kwartaal
4

Van tot

Export type o |

CANISVIVAS

Exporteer facturen

Exporteer |a facturen zodat je 2o gemakkelijk naar je
boekhouwder kunt sturen.

Export type

Kwartaal

Jaar

2023

Kwartaal

Q1




